Kleine Miihen — groe Wirkung
MafBnahmen der passiven Konservierung bei der Lagerung,
Verpackung und Nutzung von Archiv- und Bibliotheksgut

Von ANNA HABERDITZL

Vorbemerkung

Dieser Beitrag soll auch in der Druckfassung schnellen und gezielten Zugriff auf
Einzelinformationen zu den sachdienlichen MaBnahmen der passiven Konservie-
rung ermoglichen. Er ist eher zum Nachschlagen als zum Durchlesen gedacht.

Aus diesem Grund wurde der Charakter des Arbeits- und Begleitmaterials grund-
sdtzlich beibehalten, das den Teilnehmern anldBlich des Fortbildungsseminars fiir
Bestandserhaltungsreferenten im Mérz 1991 zur Verfiigung gestellt wurde und den
mehr erlduternden als ergdnzenden miindlichen Ausfiilhrungen des Referates zu-
grunde lag.

Bei den folgenden Hinweisen, die den Tatigkeitsfeldern und Funktionsbereichen
in Archiven und Bibliotheken zugeordnet sind, handelt es sich um knapp, teilweise
stichwortartig formulierte, konkrete Informationen auf neuester wissenschaftlicher
Basis. Der Archivar oder Bibliothekar erhalt auf diese Weise eine Sammlung von
Daten und Angaben und eine Art Checkliste fiir die verschiedenen MaBnahmen der
Bestandserhaltung. Zur besseren Orientierung wird die Gliederung des Beitrags
vorangestellt.

Konkrete Hinweise auf geeignete Produkte und Bezugsquellen im Zusammen-
hang mit den einzelnen Abschnitten, fiir Verpackungsmaterial im Anhang, sollen
Starthilfen fiir eine Umsetzung der Erkenntnisse in die Praxis geben und folgen
somit den namentlich von kleineren Institutionen immer wieder geduerten Wiin-
schen nach Hilfen solcher Art. Die Hinweise und Angaben erheben keinen An-
spruch auf Vollstandigkeit, sind zeitgebunden und werden daher dem technischen
Fortschritt und dem Marktangebot entsprechend ergénzungsbediirftig sein. Die
Angabe bestimmter Hersteller oder Bezugsquellen (Héndler) ist beispielhaft zu
verstehen und hat keinesfalls abschlieBenden Charakter. Empfehlungen werden
damit nicht ausgesprochen. Es ist davon auszugehen, dafB3 viele der genannten
Produkte oder Dienstleistungen auch iiber andere, hier zuféllig nicht erwéihnte
Firmen zu beziehen sind. Insbesondere die Produkthinweise zu Verpackungsmate-
rialien enthalten Angaben zu Preisrelationen. Auch dabei sind Verdnderungen
moglich. Wenn Preisrelationen dennoch aufgenommen wurden, dann um darzustel-
len, daf geeignete Materialien nicht teuer zu sein brauchen und daf3 es sich auch bei
Mafnahmen der Bestandserhaltung durchaus lohnt, Produkte und Preise zu verglei-
chen.
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Auf eine Darstellung der bekannten Schadensursachen und auch auf Begriindun-
gen einzelner MafBnahmen sowie auf Literaturzitate wird bewuft verzichtet; die
diesem Papier zugrundeliegende Fachliteratur ist am Ende in Auswahl aufgefiihrt.
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9.2 Produkthinweise
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1. Kontrolliste Magazin

1.1 Klima

Grenzwerte fiir Temperatur: empfohlen 13—18°C
maximal 25°C

relative Luftfeuchte: 40% —65%

Klimaschwankungen: ideal +1°C

+2% —3% relative Luftfeuchte
erlaubte jahreszeitliche Anderung: pro Monat +1°C

+5% relative Luftfeuchte
téglich aber hochstens +1°C

+3% relative Luftfeuchte

Die Klimawerte missen regelmiBig iiberpriift werden. Hierbei ist zu beachten:

— ein Thermohygrograph sollte monatlich nachgeeicht werden;

— klimatisch kritische Bereiche (Auflenwandnihe, FuBbodennihe) kénnen mit ei-
nem elektronischen TaschenmeBgerét fiir Temperatur und relative Luftfeuchte
(siehe Produkthinweise Ziff. 1.8) schnell und gezielt kontrolliert werden, ein
solches Gerit erlaubt auch die Eichung von Thermohygrographen oder Hygro-
metern im Hause;

— mit Hilfe eines Minimal-Maximal-Thermometers ist eine Temperaturiiberwa-
chung preiswert moglich.

Falls die Werte unzureichend sind, ist die Einstellung der Klimaanlage zu korrigie-
ren.
In Gebéuden ohne Klimaanlage wird empfohlen:

— Aufstellen von Luftbefeuchtern/-entfeuchtern,

- Regulierung durch gezieltes Fenster6ffnen (Befeuchten bei héheren, Trocknen
bei niedrigeren Au3entemperaturen),

— bessere Isolierung gegen Sonnenwérme durch Vorhénge/Jalousien.
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1.2 Ventilation/Frischluftzufuhr

Es besteht die Forderung eines sechsfachen Luftaustauschs pro Stunde, auch in
kritischen Winkeln (von Fachleuten messen lassen).

Falls die Durchliiftung unzureichend ist, wird empfohlen:

— Aufstellen von Ventilatoren, bevorzugt in feuchtegefahrdeten Bereichen,
— Offnen der Fenster (Achtung Auflenklima, siche oben).

1.3 Luftqualitat

Grenzwerte fiir Schwefeldioxid ~ (SO,) 1 ug/m’
Stickoxide (NO,) Spg/m’
Ozon (05) 25 ug/m’
Partikel 75 ng/m®

(Messung durch Fachleute)
Fiir die Klimaanlage sind folgende Filter notwendig:

— trockene Gewebe- oder Faserfilter (keine elektrostatischen Filter) gegen Partikel,
Leistung 95% bis Teilchendurchmesser 2 um,
— Aktivkohlefilter gegen Schadgase.

Falls die gemessenen Werte unzureichend sind und eine Korrektur der Klimaanlage
nicht moglich ist, wird empfohlen,

— die Fenster grundsétzlich nicht zu 6ffnen,
— verstirkte Aufmerksamkeit den Bereichen Reinigung und Verpackung zuzuwen-
den.

1.4 Licht

Grenzwerte fiir Lichtstirke maximal 50 lux,

UV-Anteil (300—400 nm) 75 uW/lm (Mikrowatt pro Lumen)
Tageslicht ist unerwiinscht (UV-Anteile z. B. bei blauem Himmel 1600 uW/Im, bei
bedecktem Himmel 800 wW/Im, bei direkter Sonneneinstrahlung 400 uW/lm), UV-
Schutz zwingend vorgeschrieben in Form von:

— Plexiglas 201,
- Verbundsicherheitsglas (integrierte UV-Folie) oder
— Lichtschutzfolie (z. B. Ultraphan).



Passive Konservierung 75

Bei kiinstlicher Beleuchtung mit Leuchtstoffr6hren schwankt der UV-Anteil je nach
Produkt zwischen 40 und 400 uW/Im. Nur Leuchtstoffrohren mit UV-Anteil unter-
halb des Grenzwerts diirfen ohne Filter eingesetzt werden (sieche Produkthinweise
Ziff. 1.8). Gluhbirnen sind wegen hoherer Warmeentwicklung ungeeignet.

Unnétiges Licht in den Magazinen ist zu vermeiden. An jedem Lichtschalter sollte
ein Schild »Licht aus!« angebracht werden. Hauptschalter fiir die Magazinbeleuch-
tung sind vorteilhaft.

1.5 Schutz gegen Ungeziefer

1) Alle Offnungen nach drauBen (Kabel,Rohre), Tiiren und Fenster sind abzudich-
ten.

2) Alle notwendigen Offnungen (Fenster/Beliiftungen) sind mit feinem Maschen-
draht zu versehen.

3) Alle Pflanzen an oder nahe der Hauswand im Bereich der Fenster sind zu entfer-
nen (Efeu, Wein, Straucher, Baumzweige), ebenso alle Vogelnester.

4)In allen Bereichen des Gebaudes, in denen sich Archiv- oder Bibliotheksgut,
wenn auch nur zeitweise, befindet (Magazin, Lesesaal, Transportwege, Restau-
rierungswerkstitten) sind weder Pflanzen (auch getrocknete!) noch Tiere erlaubt.
Auch auf Zierbewisserung (Brunnen, Teiche, Wasserspiele) ist in diesen Berei-
chen zu verzichten.

5) Jedes Frithjahr (Mai/Juni) sind sdmtliche Regale mit der Taschenlampe auf Spu-
ren von Ungeziefer- oder Schimmelbefall sorgféltig zu untersuchen; bei alten
FraBspuren an Objekten sollte man mit gebotener Vorsicht klopfen — fallt heller
Staub heraus, sind die Schadlinge aktiv.

6) Bei Verdacht auf Méuse sind nur Fallen aufzustellen; keinesfalls Gift streuen!

7) Schwer zugéngliche »dunkle Winkel« sind zu vermeiden. Die gesamte nicht von
Regalen bestellte Bodenflache muf fir die Reinigung leicht zugénglich sein. Alle
unmotiviert herumstehenden oder -liegenden Gegenstinde sind zu entfernen.

1.6 Regale

1) Jeder Regalboden soll mindestens 15 cm iiber dem FuBBboden angebracht sein.

2) Objekte miissen mindestens 15 cm Abstand zur Wand und 3 cm zum nichsthéhe-
ren Regalboden haben (im iibrigen sind bei der Regalaufstellung die entsprechen-
den Richtlinien zur Arbeitssicherheit zu beachten).

3) Stander, Seitenteile und Fachbdden diirfen keine scharfen Ecken, Kanten oder
Unebenheiten aufweisen.

4) Objekte diirfen wegen Kondensationsgefahr keinen unmittelbaren Kontakt mit
groBeren Metallflichen haben. Auf flichige Seitenverkleidungen soll verzichtet
werden; allenfalls sind Lochbleche méglich. Notfalls sollen Regalseitenwinde mit
saurefreier Pappe abgeschirmt werden.

5) Kein Objekt darf iiber die Regalkante herausstehen.
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6) Kein Objekt darf schief stehen (Buchstiitzen!).
7) Die Lagerung von Binden auf den Vorderkanten ist auf die Dauer schédlich.

1.7 Reinigung

1) Die Reinigung neu zugegangenen Archiv- und Bibliotheksguts muf} vor Aufstel-
lung im Magazin erfolgen — nur saubere Objekte diirfen in die Regale!

2) Bei der Routine-Nafreinigung des Fubodens wird mindestens einmal wochent-
lich der Zusatz eines vorbeugenden Desinfektionsmittels (Amphotensid, nicht
gesundheitsschédlich, siehe Produkthinweise Ziff. 1.8) empfohlen; ein Dosierge-
rit erleichtert die Handhabung.

3) Aufwischlappen sollen haufig gewechselt werden.

4) Bei starkem Staub im Magazin (siche »Luftqualitit«) ist der Boden und damit
auch gleichzeitig die Luft regelméfig mit einem Staubsauger zu reinigen, der mit
Schwebstoffilter ausgestattet ist (siche Produkthinweise Ziff. 1.8).

5) Gelegentlich sind auch die Objekte abzusaugen (siehe Ziff. 5. Bestandspflege).

1.8 Produkthinweise

- Elektronisches Thermo-Hygrometer, Mini-Format:

testoterm Typ 6100 (Testoterm, Lenzkirch, im Laborfachhandel erhiltlich)
Preis ca. 500 DM; inkl. Eichzubehor 800 DM.

— Bezugsquellen von UV-Schutzfolien:

1) Von Kuester KG, 8036 Herrsching,
2) Schlotterbeck, 7307 Aichwald-Aichelberg.

— Leuchtstoffrohren mit UV-Anteil unter 75 wW/Im (ohne UV-Filter einsetzbar):

beste Sorten — Philips 93 (warmweif)

— Philips 95 (tageslichtweif3)
auch moglich - Philips 94 (weif3)

— Osram 12 (tageslichtweif3)
Bei allen Produkten handelt es sich um die Deluxe-Réhren der Lieferpalette mit
hochster Farbwiedergabequalitit. Der Preis betrégt etwa das 1,8fache des Preises
fiir normale Rohren.

— Vorbeugendes Desinfektionsmittel (Amphotensid):

TEGOL 2000in 1% Verdiinnung (Th. Goldschmidt AG, Essen, Tel. 0201/17301),
Dosiergerdt TEGODOS, gleiche Firma, ca. 2500 DM.
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— Staubsauger mit Schwebstoffilter:

Grundsatzlich sind alle modernen Haushaltsstaubsauger mit den Mikrofiltern
ausgestattet.

2. Hinweise zur Verpackung
2.1 Allgemeines, Materialempfehlungen

1) Jegliches Archiv- oder Bibliotheksgut ohne Einband benétigt eine das Objekt
vollstindig umschlieBende Schutzverpackung.

2) Sachgerechte Verpackung des Archiv- und Bibliotheksguts bildet einen hervorra-
genden Schutz und kann dessen Lebensdauer vervielfachen.

3) Nicht sachgerechte Verpackung kann, selbst bei sonst idealen Aufbewahrungsbe-
dingungen, Archiv- und Bibliotheksgut zerstoren.

(Empfehlungen geeigneter Materialien siche Anhang)

2.2 Akten

Jede Einheit erhilt ein sdure- und holzschlifffreies, gepuffertes Umschlagpapier (ca.
120 g/qm). Vollig ungeeignet ist Tauenpapier, Kraftpapier oder Manilakarton.
Durch diesen Schutz ist der Einsatz der traditionellen Archivbehdlter gerechtfertigt.
Materialanforderungen an Archivbehilter: absolut sdurefreie, moglichst leicht alka-
lische Graupappe von 1400 g/qm. Diese enthilt zwar Lignin (Holzschliff), ist also
nicht alterungsbestindig. Durch Minimierung des zerstérenden Einflusses von
Licht, Warme, Feuchtigkeit und Schadgasen (siche Ziff. 1. Kontrolliste Magazin)
kann der Abbau verlangsamt werden. Den voraussichtlich nach einigen Jahrzehnten
notwendigen Austausch des schadhaften Behilters nimmt man in Kauf - die durch
die Ligninreaktionen abgegebene Séure wird von dem inneren Umschlagpapier
aufgefangen. Ein solcher Behilter erfiillt seine Schutzfunktionen ohne Einschrin-
kung. Die Forderung nach ligninfreien Archivbehéltern ist zur Zeit aufgrund des
zehnfachen Anschaffungspreises nicht realistisch.

Werden die Akten in Schachteln aufbewahrt, muf3 gewéhrleistet sein, da3

— die Innenseite sdure- und holzschlifffrei sowie gepuffert ist oder die Akten in
entsprechendes Schutzpapier (120 g/qm) eingepackt werden und daf
- die Aullenseite siurefrei ist.

2.3 Einzeldokumente

Einzeldokumente werden in Sammelmappen ohne oder mit Laschen (sog. Juris-
Mappen) aus sidure- und holzschlifffreiem, gepuffertem Karton (ca. 230—300 g/qm —
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preiswerte Bezugsmoglichkeit siche Anhang) aufbewahrt. Nicht geeignet ist Mani-
lakarton. Eventuell sollen zusitzliche Schutzumschlége aus Papier von 80—120 g/qm
eingesetzt werden.

Weniger geeignet, da die Dokumente beim Herausnehmen oder Einschieben
gefdhrdet werden, sind Umschldge mit groBBer Klappe (evtl. auch mit Klotzboden).
Wenn solche dennoch eingesetzt werden, miissen auch diese aus sdure- und holz-
schlifffreiem, gepuffertem, festem Papier (170—240 g/qm) bestehen.

2.4 Pergamenturkunden

Pergamenturkunden werden idealerweise ungefaltet horizontal in flachen Schubla-
den oder vertikal hdngend in Polyester-Taschen mit Siegelstiitze aufbewahrt. Aus
Kosten- und Platzgriinden werden alternativ Urkundentaschen aus festem Papier
zur vertikalen Lagerung in Kisten gewihlt; die Urkundentaschen miissen aus saure-
und holzschlifffreiem, gepuffertem, festem Papier (170240 g/qm) bestehen.

Besonders wichtig ist bei der Verwendung von Urkundentaschen der Siegel-
schutz. Es empfiehlt sich das Umwickeln mit nicht hygroskopischem Material, also
kein Zellstoff/Leinen/Baumwolle, sondern glattes, sdurefreies Seiden- oder Japan-
papier, moglicherweise auch der Einsatz von Siegelkapseln aus Polyester.

Urkunden mit Rissen an den Faltkanten sollten nach der Glattung und Restaurie-
rung nicht mehr gefaltet werden. Horizontale Lagerung in flachen Schachteln (Zwi-
schenbdden aus Karton!) wird empfohlen; Anforderungen wie bei den Schachteln,
siche Ziff. 2.2 Akten.

2.5 Karten/Plane/Graphik

Karten, Pline und Graphiken sollen horizontal in Umschlagmappen aus siure- und
holzschlifffreiem, gepuffertem Karton (230—300 g/qm) gelagert werden. Nicht ge-
eignet ist Manilakarton. Dabei sollen nicht mehr als zehn Objekte pro Mappe
aufbewahrt werden. Jedes Dokument erhélt einen eigenen Schutzumschlag aus
Papier von 80—120 g/qm. Alternativ konnen siurefreie Seiden- oder Japanpapiere
als Zwischenlagen verwendet werden.

Vertikale Aufbewahrung von Grof3formaten (hangend) ist moglich, wenn Schadi-
gungen durch die Nutzung ausgeschlossen sind.

Schédliche alte Kaschierungen/Passepartouts (sdure- und holzschliffhaltig, ver-
gilbt) sowie alle Verpackungen/Einlagen aus Pergaminpapier miissen entfernt wer-
den.

Fiir neue Kaschierungen und Rahmungen darf nur sdure- und holzschlifffreies
Material sowie natiirliche Klebstoffe (inkl. Celluloseether) verwendet werden.

Fiir die Lagerung von GroB3formaten in gerollter Form gilt:

— Auf Zylinder aus sdure- und holzschlifffreiem Material aufrollen,
— Objekt mit sdure- und holzschliffreiem, festem Papier umwickeln,
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- niemals Objekte in Rollen hineinstecken,
— Rollen nur liegend, nicht stehend aufbewahren.

2.6 Binde

Im allgemeinen konnen Binde ohne Schutzverpackung aufbewahrt werden. Sie ist
allerdings unerldBlich fiir:

- Binde mit mechanischen Schidden (eingerissene oder fehlende Riicken, lose
Deckel, sonstige lose Teile etc.),

— durch defekte SchlieBen stark verformte Bénde (vor allem Pergament),

- Bénde mit Beschligen,

- Biénde mit empfindlichem Bezugsmaterial (z.B. Seide, Samt, Leder mit rotem
Verfall),

— Béande mit empfindlicher Verzierung,

- alle Binde in Magazinen mit besonders schlechter Luftqualitit (siehe Ziff. 1.
Kontrolliste Magazin).

Je nach Bedarf und Méglichkeit sind folgende Verpackungsvarianten zu empfehlen:

— Sidure- und holzschlifffreies, gepuffertes Umschlagpapier (ca.120 g/qm) um das
gesamte Buch, mit Leinenband befestigt, evtl. zusitzlich zwei dulere, sdurefreie
Stiitzpappen;

~ vorgefertigte, in der GroBe variable Schutzbehilter mit Klettverschliissen aus
sdure- und holzschlifffreiem Material; sollte aus Kostengriinden nur ligninhaltiges
Material zur Verfiigung stehen, muB} eine séure- und ligninfreie, gepufferte Zwi-
schenschicht eingefiigt werden (Kaschierung oder Umschlag);

— vom Buchbinder angefertigte Kassetten nach Maf3 (besser als Schuber, da auch
der Riicken geschiitzt ist und das Buch nicht herausgezogen werden muf) unter
ausschlieBlicher Verwendung alterungsbestdndigen Materials.

2.7 Photographisches Material

Fiir Schachteln und Mappen gelten die gleichen Forderungen wie oben. Die die
Objekte unmittelbar umhiillende Verpackung kann bestehen aus:

— Spezialpapier fiir die Photoaufbewahrung (alpha-Cellulosegehalt iiber 87%, siu-
refrei, aber nicht gepuffert, frei von Schwefel, Chlorid und Lignin); dieses ist
unter dem Namen »Silversafe«-Papier im Fachhandel erhéltlich. Empfohlen wird
die Verwendung von vierlaschigen Klappumschlidgen an Stelle von herkémmli-
chen Umschlédgen.

— Kunststoffolie; verboten sind PVC und alle weichmacherhaltigen, beschichteten
Folien. Empfohlen werden Polyester (Mylar, Melinex, Hostaphan), Polyethylen
oder Cellulose-Triacetat.
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Pergaminpapier ist sdurehaltig und kann nicht empfohlen werden!

Alle geklebten Materialien sind kritisch; im Bereich von Photos und Negativen
sollte nichts mehr geklebt werden (also auch nicht etwa Photohiillen auf Karton')
auch alle Arten von Klebeetiketten sind verboten.

Glasnegative diirfen — entsprechend in Spezialpapier verpackt — nur stehend
aufbewahrt werden.

Bei den sogenannten Nitro-Filmen (korrekt: Cellulosenitrat) ist Vorsicht gebo-
ten. Solche wurden zwischen 1889 und 1950 produziert. Erkennungsmerkmale sind
die gelblich-opake Farbe und der leichte Essiggeruch. Diese Filme sind hoch ent-
ziindlich und diirfen in den normalen Magazinen nicht gelagert werden. Sie miissen
alsbald auf Sicherheitsfilm umkopiert werden. Moglicherweise ist das Bundesar-
chiv, das Cellulosenitrat-Filme lagern darf, an der Ubernahme der Originalfilme
interessiert. Sonst sind diese zu vernichten (Feuerwehr). Bis zur Umkopierung
sollen die Filme separat und kiihl gelagert werden.

2.8 Exkurs Beschriftung, Stempel
Auf den Objekten selbst diirfen nur folgende Vermerke angebracht werden:

- Eigentumsstempel mit alterungsbestindiger, nicht wasserloslicher Stempelfarbe
(nur ganz leicht auftragen),

— Signatur nur mit Bleistift. Verboten sind alle Arten von Tinten, Kugel- und
Faserschreibern sowie Kopier- und Buntstiften.

Produktempfehlung: Dokumentenechte Stempelfarbe, z. B. Stempelfarbe der Deut-
schen Bundespost, zu beziehen iiber Dr.John & Breitschopp, Kulmbach.
Riickenschilder an Binden miissen aus alterungsbestindigem Papier oder Leder
bestehen und mit wasserldslichem Klebstoff angebracht werden (z.B. Kleister,
Methylcellulose).
Verboten sind Klebeetiketten aller Art!

3. Kontrolliste Ausheben, Reponieren

1) Die Grenzwerte fir Klimaschwankungen (siehe Ziff. 1. Kontrolliste Magazin)
gelten im Prinzip auch fiir den Transport vom Magazin zum Lesesaal und im
Lesesaal selbst. Als duBerstes Zugestdndnis gilt eine Maximaldnderung der
relativen Luftfeuchte von 5% pro Tag.

2) Biande miissen sorgfaltig und schonend ausgehoben werden. Sie diirfen niemals
am Kapital aus dem Regal gezogen werden. Beim Ausheben sind benachbarte
Bénde nach hinten zu schieben und der Band in der Mitte zu greifen (Variante:
nicht am Bandriicken, sondern an den Vorderkanten greifen und vorschieben).

3) Bande miissen schonend reponiert werden, indem benachbarte Binde nach
auflen geschoben werden und das Buch »eingelassen« wird.
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4) Beim Ausheben von nichtgebundenen Objekten ist darauf zu achten, daB nie-
mals an den Objekten selbst gezogen wird, sondern immer nur die Schutzum-
schldge gegriffen werden. Dies gilt beispielsweise bei der Entnahme einzelner
"Faszikel aus einem Archivbehilter.

5)Beim Reponieren von nichtgebundenen Objekten ist darauf zu achten, daf die
Schriftstiicke/Akten vor dem Einbringen in den Behalter sorgfaltig aufeinander
gestapelt werden. Insbesondere ist auf Knicke und iiberstehende Blitter zu
achten. Vor dem SchlieBen der Klappe soll der Behilter leicht geschiittelt
werden.

6) Transportwagen diirfen nicht liberladen werden.

7)Es ist darauf zu achten, dafl niemals zu viele Objekte auf einmal getragen
werden. Vorsicht bei Tiiren!

8) Objekte (selbst in fester Verpackung) diirfen niemals geworfen werden und
niemals fallen.

9) Fallen beim Ausheben Schiden am Objekt auf, sind diese sofort zu melden und
zu registrieren. Das Objekt ist gegebenenfalls fiir die Nutzung zu sperren.

10) Essen, Trinken und Rauchen sind im Magazin verboten!

4. Kontrolliste Verhalten bei der Nutzung

1) Lebens- und GenuBmittel sind im Lesesaal verboten!
2) Vor der Nutzung sind die Hénde zu waschen (aber hernach nicht einzucremen)!
3) Handschuhe aus Baumwolle sind vorgeschrieben bei der Nutzung von empfindli-
chen Papieren, kolorierten Karten und Drucken, Handzeichnungen, Aquarel-
len, illuminierten Handschriften und photographischem Original-Material (bei
der Aufsicht erhéltlich).
4) Die Arbeitsfliche muB} sauber und glatt sein.
5) Fiir Notizen ist nur Bleistift zugelassen (gegebenenfalls bei der Aufsicht erhalt-
lich). Kugelschreiber und alle anderen Schreibmaterialien sind strikt verboten!
6) Lesestdnder und Vorrichtungen zum Festhalten der aufgeschlagenen Seite sollen
zur Verfligung gestellt werden.
7) Fiir richtiges Ein- und Auspacken der Objekte (siehe Ziff. 3) ist zu sorgen!
8) Neu gebundene Objekte miissen schonend aufgeschlagen werden (von beiden
Deckeln aus nach innen vorarbeiten).
9) Zur Bearbeitung diirfen jeweils nur wenige Objekte zugleich ausgegeben wer-
den.
10) Notizpapiere diirfen niemals auf die Objekte gelegt werden, ebensowenig wie
Objekte aufeinander gestapelt werden diirfen.
11) Niemals darf man sich auf die Objekte stiitzen (Ellbogen, Finger zum Markie-
ren).
12) Objekte diirfen praktisch nur beim Transport und beim Umblittern beriihrt
werden.
13) Niemals dirfen die Finger beim Umbléttern befeuchtet werden.
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14) Karten und andere GroBformate diirfen nicht iiber die Tischkante hdangen (auf
spezielle Tische zur Kartennutzung wird hingewiesen).

15) Objekte diirfen beim Lesen nicht gehalten werden und auch nicht mit dem
Riicken gegen die Tischkante gelehnt werden.

16) Notizen oder Anstreichungen in/auf den Objekten selbst sind streng verboten.

17) Jedes Durchpausen, auch von Karten und Plédnen, ist untersagt.

18) Als Lesezeichen ist nur ganz diinnes Papier (z. B. Seidenpapier) erlaubt — auch
Markierungen fiir Photoauftrage nur mit diesem Papier (halt die Aufsicht be-
reit). Alle Arten von Biiroklammern und sonstigen Einlagen zur Markierung
sowie Gummibénder sind verboten.

19) Fallen Schiden am Objekt auf, sind sie sofort der Aufsicht zu melden.

20) Sofort nach Beendigung der Arbeit oder bei Unterbrechung auch von kurzer
Dauer miissen die Objekte vor Licht und Staub geschiitzt werden (schlieBen,
verpacken, Licht am Arbeitstisch 16schen).

21) Beim Verpacken ist auf die korrekte Reihenfolge der Objekte und ihrer Bestand-
teile zu achten.

22) Die Kontrolle der Vollstandigkeit und des Zustands bei der Riickgabe muf}
umgehend und konsequent erfolgen, moglichst in Gegenwart des Nutzers.

5. Vorschlige zur systematischen Bestandspflege
5.1 PflegemafBnahmen
Folgende Maf3nahmen sollen regelméaBig durchgefiihrt werden:

— Alle Objekte und/oder Schutzverpackungen mit Spezial-Staubsauger absaugen
(Schwebstoffilter gegen Kleinstpartikel sieche Produkthinweis); weiche, saubere,
kleine Biirste verwenden; korrektes Saugen von Bédnden: immer vom Riicken
weg, auch oberer Schnitt, Vorsitze, Falze (nach aufien!); Vorsicht bei losen
Teilen, evtl. Netz vor die Saug6ffnung montieren (bewéhrt: Nylonstrumpf);

— je nach Bedarf Objekte mit Schutzverpackung versehen bzw. ungeeignete Ver-
packung austauschen;

— alle losen Teile in einen separaten alterungsbestdndigen Umschlag (Papier oder
Polyester) und der Verpackung beilegen;

- Schiden an restaurierungsbediirftigen Objekten registrieren;

— alle nicht zum Objekt gehdrenden Beilagen entfernen (nach Absprache mit dem
fachverantwortlichen Archivar oder Bibliothekar), insbesondere Klammern, Le-
sezeichen und Gummiringe;

— auf keinen Fall Schdden mit iiblichem Selbstklebeband reparieren; die Reparatur
soll nur nach Absprache mit speziellen Hilfsmitteln erfolgen;

— bei abblitternden Farben oder stark vergilbten Vorsatzpapieren bzw. Passepar-
touts neutrale bzw. gepufferte Schutzpapiere einlegen (Japan-, Gampi-, Seiden-

papiere);
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- Lederpﬂege mit Emulsion (moglichst ohne Netzmittel, sieche Produkthinweise
Ziff. 5.2);

- Regale mit vorbeugendem Desinfektionsmittel reinigen (siehe Produkthinweis);
nach Einwirkzeit mit sauberem Wasser abspiilen und trocknen lassen.

5.2 Produkthinweis

Lederpflegemittel: MAROQUIN-Lederbalsam zur Reinigung/Pflege,
MAROQUIN-Ledervaseline zur anschlieBenden
Behandlung besonders verharteter Leder

(Peter Alexander von Schimpff, Maximilianstr.7, 6000 Frankfurt 60).

6. Kontrolliste Katastrophenschutz

Erginzend zu den selbstverstdndlichen, auf die jeweiligen ortlichen Verhiltnisse
abgestimmten MaBnahmen zum Brand- und Uberschwemmungsschutz sind zur
Bestandserhaltung folgende zusdtzliche Vorkehrungen notwendig:

— Informationen einholen iiber Moglichkeiten zum Schockgefrieren in allernichster
Umgebung des Archivs oder der Bibliothek (Schlachthofe etc.); Telefonnum-
mern, Adressen und evtl. Ansprechpartner leicht zugénglich notieren,;

- Informationen einholen tiber Firmen, die Gefriertrocknung anbieten oder selbst
stindig nutzen;

— Notpaket zusammenstellen fiir leichte und mittlere Wasser»zwischenfélle«:

— mobile Arbeitsunterlage (gro3e Polyethylenfolie),

— Baumwollbinder zum Umwickeln von beschéddigten Banden,

— weifles Loschpapier zum Einlegen,

— Polyethylen-Blatter zum Einlegen in Kunstdruckbénde,

— Polyethylen-Taschen (evtl. Etiketten) zum Verpacken der Objekte vor dem
Einfrieren,

— Lappen, Schwdamme zum Aufsaugen,

- Schreibzeug fiir Protokollierung;

- Aufbewahrungsorte fiir folgendes Zubehor schriftlich zusammenstellen und die
Liste dem Notpaket beilegen:

- Wassersauger,

— mehrere Handfone,

— Schrubber, Eimer, Sdgemehl,

— elektrische Luftentfeuchter,

— Gummischiirzen, -handschuhe, -stiefel,
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- grofle Polyethylenrolle zum Abreif3en fiir die Schutzabdeckung nicht gescha-
digter Regale.

7. Maflnahmen bei akutem Ungeziefer- und/oder Schimmelbefall
7.1 Ungeziefer (Insekten, Nagetiere)

1) Insektenbefallene Objekte sind sofort aus dem Magazin zu entfernen!

2) Behandlungsmethode I: Objekte in Polyethylenbeutel (bei relativer Luftfeuchte
von ca. 50%) einschweiflen und bei —30 °C drei Tage lang tiefgefrieren.

3) Behandlungsmethode II: Entzug von Sauerstoff durch Behandlung mit Inertga-
sen (Stickstoff oder Kohlendioxid). Diese Methode wird kommerziell angebo-
ten (siehe Firmenhinweis Ziff. 7.3).

4) Bei Silberfischchen-Befall miissen auch Bereiche unter dem FuBbodenbelag
geprift werden.

5) Gegen Insekten konnen Leimschwellen als Fallen angelegt werden.

6) Gegen Nagetiere diirfen nur Fallen aufgestellt, keinesfalls darf Gift gestreut
werden. :

7) Anti-Insekten-Sprays diirfen nicht angewendet werden.

8) Von Hitzebehandlung wird wegen der schiddlichen Auswirkungen auf die Objek-
te abgeraten.

9) Nach festgestelltem Befall sind Boden, Regale, Lampen usw. vor der Wiederbe-
legung mit Desinfektionsmittel zu reinigen.

10) Als wichtigste MaBnahme ist die Kontrolliste Magazin (siehe Ziff. 1) abzuarbei-
ten!

7.2 Schimmel

1) Befallene Objekte sind sofort aus dem Magazin zu entfernen!

2) Ein Aufwirbeln der Schimmelsporen im Magazin mufl vermieden werden (Behil-
ter nicht 6ffnen, Biande nicht aufschlagen).

3) Objekte miissen am separaten Aufbewahrungsort dicht abgedeckt werden.

4) Vor einer Weiterbehandlung miissen die Objekte trocknen.

5)Bei leichtem Befall (nur Behilter oder Leinenriicken) reicht Absaugen bzw.
Abbiirsten im Freien; Austausch des Behilters bzw. Abwischen des Buchriickens
mit Alkohol.

6) Bei schwerem Befall wird Begasung mit Ethylenoxid empfohlen (sieche Firmen-
hinweis Ziff. 7.3), dann Entfernung der abgettteten und getrockneten Kulturen
durch Saugen oder Biirsten.

7) Magazinboden und Regale sind mit stirkerem Desinfektionsmittel (formaldehyd-
haltig) auszuwischen (siehe Produkthinweis Ziff. 7.3), Regale nach Einwirkungs-
zeit mit Wasser abzuwaschen.
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8) Als wichtigste Ma3nahme ist die Kontrolliste Magazin (siehe Ziff. 1) mit den
Schwerpunkten Klima, Ventilation und Reinigung abzuarbeiten.

7.3 Produkt- und Firmenhinweise

— Buch- und aktenschonende Insektenvernichtung durch Inertgas-Behandlung mit
Kohlendioxid oder Stickstoff: Rentokil GmbH, Am Wammesknopf 24, 7000
Stuttgart 40.

— Schimmelvernichtung durch Begasung mit Ethylenoxid: Deutsche Gesellschaft
fir Schadlingsbekdampfung (DGS), Dr.-Werner- Freyberg-Str. 11, 6947 Lauden-
bach.

— Desinfektionsmittel zur Flachenreinigung besonders stark infizierter Béden und
Regale (formaldehydhaltig):

Tegodor forte, 2% Verdinnung, 4h Einwirkzeit (Th. Goldschmidt AG, 4300
Essen 1) oder

Lysoformin 2000, 4% Verdlinnung, 6h Einwirkzeit (Lysoform, Dr. Hans Rose-
mann GmbH, 1000 Berlin 46) oder

Bacillocid, 6% Verdinnung, 4h Einwirkzeit (Bode Chemie GmbH, 2000 Ham-
burg 54).

8. MaBBnahmen bei akuten Wasserschaden

Bei Wassereinbruch, Wasserschidden usw. werden folgende MaBBnahmen empfoh-
len:

Nasse oder feuchte Objekte sofort aus dem Magazin entfernen;

— sofortige Kontrolle der relativen Luftfeuchte im betroffenen Bereich;

- sofortiges Aufstellen von Entfeuchtern und Ventilatoren;

- nicht betroffene Regale mit Folie abdecken,;

- nasse Bénde nicht gleich reinigen oder abwischen, sondern zum Trocknen auf-
recht aufgefichert stehen lassen (nicht auf die Vorderkanten stellen);

— wenn moglich und notwendig, weile Loschpapiere einlegen (nicht versuchen,
verklebte Seiten in feuchtem Zustand zu trennen);

- alle Kunstdruckpapierseiten durch Einlegen von Polyethylenfolie (auch Wachspa-
pier moglich) vor dem endgtiltigen Verkleben retten;

— deformierte Bande mit Bandern zusammenhalten;

- Einzelblatter separat mit farbiger Seite nach oben liegend trocknen lassen;

- Pergamente flach liegend (Ecken beschwert) trocknen lassen;

— Trocknen durch Einsatz von Fénen (nur Kaltluft) beschleunigen;

— falls gréBere Mengen schwer betroffen sind, Objekte innerhalb von 24 Stunden

schockgefrieren (vorher Einschweiflen in Polyethylenbeutel) mit anschlieBender

Gefriertrocknung.
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9. MaBBnahmen zum Arbeitsschutz

9.1 SchutzmafBnahmen

Beim Arbeiten mit verstaubten Objekten (z.B. Vorreinigung von Neuzugéngen) ist
auf Atemschutz zu achten. Falls keine Absauganlage vorhanden ist, sollten Schutz-
handschuhe und -masken getragen werden (siehe Produkthinweise). Die Hénde
kénnen durch neuartige fliissige Handschuhe vor Schmutz geschiitzt werden (nicht
vor Sporen, siche Produkthinweise). Nach der Arbeit mit verschimmeltem Material
(insbesondere vor Pausen zur Nahrungsaufnahme) ist eine Hindedesinfektion vor-
geschrieben (siche Produkthinweise). Essen im Arbeitsmantel ist verboten.

9.2 Produkthinweise

— Beim Arbeiten mit normal verstaubtem Material:
Einmal-Gesichtsmasken aus Vliesstoff (z. B. OP-Masken), tiglich wechseln!
— Beim Arbeiten mit besonders gesundheitsschéddlichen Stauben:
Halbmaske POLIMASK 975 P 3 (Filterklasse P 3) mit Fein- und Grobstaubfilter
(im Laborbedarf erhiltlich).
- Flissiger Handschuh: teclean (mobitec).
— Héndedesinfektion mit alkoholhaltigem Mittel:
Beispiele Amphisept 80 (Th. Goldschmidt, s.0.) und
Spitacid (Henkel)
1/2 Minute Einwirkzeit einhalten!
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Anhang
Produkthinweise und Bezugsquellen fiir Verpackungsmaterial

Bemerkung zu den folgenden Aufstellungen:

Innerhalb der Rubriken sind die Produkte nach steigenden Preisen geordnet. In der
letzten Spalte ist der Faktor fiir die Kosten gegeniiber dem jeweils giinstigsten
Produkt angegeben (Preisstand: Friihjahr 1991 — Angaben ohne Gewihr).

Verpackungs- Firma Produkt, Flachen-  Kosten-

material Farbe gewicht faktor
(g/qm)

Umschlag- Nordland satiniertes Schreib- 120 1

papier (iber Schneiderséhne  papier weif3

Produkta, Rheinstr.

130, 7505 Ettlingen)

Gebr. BUHL PERMAPLAN 120 1,5
Papierfabriken Werkdruck

GmbH, Pforzheimer = maschinenglatt

Str. 74, 7505 Ettlingen  gelblich-wei

Neusiedler Bio Top 3 naturweif} 160 1,6
(iiberigepa, Karl-Heinz

Geiger, Welfenstr. 12,

7012 Fellbach)
Hahnemtihle i Museums- und 110 2,3 (auf
(iber Anton Glaser,  Archivpapier natur- Rolle 3)
Theodor-Heuss-Str. weil} oder gelblich
34a, 7000 Stuttgart 1)
Anton Glaser Umschlag- und Bar- 120 43
rierepapier weif3
Anton Glaser sdurefreies Pack- 120 6,4
papier blau
feste Papiere, Nordland satinierter Schreib- 190 1
leichte karton weif3 250 1,3
Kartons fir Gebr. BUHL PERMAPLAN 240 2
Umschlige Albenkarton satiniert

und Mappen gelblich-weil3
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Verpackungs- Firma Produkt, Flichen-  Kosten-
material Farbe gewicht faktor
(g/qm)
Weissenstein Karteikarton matt 250 2,2
(iiber Schneiders6hne) chamois
Anton Glaser Umschlag- und Bar- 170 3,8
rierepapier hellbraun
Hahnemiihle Archivkarton chamois 230 3
Archivkarton grau 300 3,9
Passepartoutkarton 300 3,8
weil, grau, verschie-
dene Beigetone
Anton Glaser sdurefreier Akten- 300 8,2
deckel- und Falt-
schachtel-Karton
blau
feste Pappen  Heinrich Tempel Graupappe 1400 1
und Kartons ~ Pappen- und maschinenglatt sdure- (2 mm)
fiir Schachteln Kartonagenfabrik frei (pH 7,1~7,7)
u.a. Behilter 6147 Lautertal 3
Papierfabrik Weissen-  alterungsbesténdiger 600 2,7
stein, Postfach 1340, Karton, weil3, grau, 800 3,5
7530 Pforzheim 1 beige, blau, rost 1000 44
(Mindestabnahme S t)
Maschinen- und Museumskarton 950 7,2
Biittenpapierfabrik chamois (1,2 mm)
Gmund, Postfach 120,
8184 Gmund
Anton Glaser Museumskarton 870 8,6
naturweif3 4050 (1,2 mm)
4051 1300 12,9
(1,8 mm)
Hahnemiihle Museumskarton, 1,3mm 10,8
weif3, gelblich, 1,8 mm 12,9
hellgrau
Mikromedias GmbH  sdure- und holzschliff- 3,2 mm 13
Postfach 124, freie Wellpappe
7407 Rottenburg
Spezialpapier ~Anton Glaser Silversafe-Papier 120 3,96
fiir photogra- im Vergleich
phisches Ma- zu Nordland-
terial Papier glei-
cher Gram-

matur
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Beispiele fiir Angebote von fertigen Verpackungseinheiten
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Produkt Firma GroBe Kosten-
faktor

Archiv-Sammelmappen Freckenhorster Werk- 23 X 35cm 1

(sog. Juris-Mappen) statten, Postfach 2140,

mit Laschen aus 4410 Warendorf 2

300 g/qm-Hahnemiihle-

Archivkarton grau

Standard-Archiv- Vergabe aufgrund jahr- 24 X 8 X 37cmu.a. 1,6

hilter Baden-Wiirttem-  licher Ausschreibung

berg, sdurefreie, lignin-

haltige Pappe

1400 g/qm

Archivmappe mit Coutts

Laschen aus holz-und  (iber Mikromedias) 24,1 x 36,8 cm 6

sdurefreiem Karton

Archivfaltschachtel, Coutts

sdurefreier Karton, (iiber Mikromedias) 40 x 29,8 X 7cm 7,7

ligninhaltig, innen (iber Anton Glaser) 41,6 X 31,4 X 6,3cm 8,2

sdure- und holzfrei

kaschiert

Archivschachtel Oekopack Schwengeler 40 x 25,5 X 6 cm 10,5

»Centenaire« aus Hah-
nemiihle-Museumskar-
ton 1300 g/qm (1,8 mm)

Rougemont 7, CH-3604
Thun





